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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	[bookmark: _GoBack]Hai
(18/9)
	S
	- Chào cờ Tuyên truyền ATGT - GTST
	Toàn trường
	Đ/c Yến
	

	
	
	-9h30: Đ/c Vân nộp báo cáo số liệu Đội
	Đ/c Vân
	Đ/c Yến
	

	
	
	-9h30: Kiểm kê Quỹ thu – chi của trường từ 1/6 – 18/9 ( TP: BGH, TQ, KT, CTCĐ, TBTTND).
	Đ/c H.Trang
Đ/c Phương
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 13h30: Đ/c Yến, Vân dự TKCT Đội tại NVH Bồ Đề.
	Đ/c Vân
	Đ/c Yến
	

	
	
	Đ/c T.Trang gửi giấy mời họp ĐDCMHS đến GVCN.
	Đ/c Thu Trang
	Đ/c Chi
	

	Ba
(19/9)
	S
	- Đ/c Phương y tế dự tập huấn Nha học đường tại BV Việt Nam – Cu BA (cả ngày).

	Đ/c Phương
	
	

	
	
	-8h – 9h20: Dự giờ TA BME.
	GVTA
	Đ/c Yến, Đ/c Chi
	

	
	C
	-17h15: Họp ĐDCMHS các lớp (TP: BGH, GVCN) tại phòng HĐ.
	GVNC
	Đ/c Yến
	

	Tư
(20/9)
	S
	- Đ/c Phương y tế dự tập huấn Nha học đường tại BV Việt Nam – Cu BA (cả ngày).

	Đ/c Phương
	
	

	
	
	-8h: Đ/c Mai dự CĐ tại THTT Đông Anh.
	Đ/c Mai
	
	

	
	C
	- BGH KT nề nếp giờ tan trường.

	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	-16h: Đ/c Yến họp phòng chống dịch tại UBND phường Ngọc Thuỵ.
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	-17h15: Họp HĐSP về DT thu chi năm học 2017 – 2018.
	GVCN 
	Đ/c Yến
	

	
	
	-18h: Tập huấn ATTP.
	   Đ/c Phương
	Đ/c Yến
	

	Năm
(21/9)
	S
	-VP nộp báo cáo CSVC tại PGD.
	Đ/c Thu Trang
	Đ/c Chi
	

	
	
	-Đ/c Hoà, T.Hiền đi thực tế ở Sóc Sơn (cả ngày).
	Đ/c Hiền, Hoà
	Đ/c Yến
	

	
	
	-BGH KT nề nếp dạy học các lớp.
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- BGH KT nề nếp giờ tan trường.

	BGH
	Đ/c Yến
	

	Sáu
(22/9)
	S
	- BGH KT nề nếp dạy học các lớp.
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	-BGH dự giờ TA – LG.
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 16h30: Họp HĐSP thống nhất họp CMHS.
	GVCN
	Đ/c Yến
	

	Bảy
(23/9)
	S
	- 7h: Đội xung kích số 5 tổng VS trường. 

	Đội xung kích số 5
	
	

	Chủ nhật
(24/9)

	S
	-8h: Họp CMHS các lớp.
	
	
	



